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ชุมชนนักปฏิบัติ (CoP)  
เรื่อง การพัฒนาหองปฏิบัติการ สสภ.16 สูมาตรฐาน มอก.17025-2548 

 
 

สํานักงานสิ่งแวดลอมภาคที่ 16 มีภารกิจในการติดตามตรวจสอบคุณภาพสิ่งแวดลอมและเก็บ
ตัวอยางสิ่งแวดลอมสงตรวจ ณ หองปฏิบัติการ โดยเฉพาะตัวอยางน้ําสงตรวจวิเคราะห ณ หองปฏิบัติการ
สํานักงานสิ่งแวดลอมภาคที่ 16  และเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพหองปฏิบัติการใหสามารถรองรับตัวอยางที่
ตรวจวิเคราะห และผลการตรวจวิเคราะหมีความถูกตอง แมนยํา ดังนั้นในปงบประมาณ 2553 สํานักงาน
ส่ิงแวดลอมภาคที่ 16 มีนโยบายพัฒนาระบบคุณภาพหองปฏิบัติการใหเปนไปตามมาตรฐานสากล มอก.
17025 - 2548 ซ่ึงมาตรฐานดังกลาวมีรายละเอียดและขั้นตอนในการดําเนินงานเปนระบบ และเกี่ยวของกับ
ผูปฏิบัติงานหลายฝายในองคกร ซ่ึงตองปฏิบัติใหถูกตอง สอดคลองกับขอกําหนด ดังนั้นผูปฏิบัติงานที่
เกี่ยวของกับระบบ มอก.17025 – 2548 จึงตองมีความรูความเขาใจสาระสําคัญดังนี้ 

 

มาตรฐาน มอก.17025 – 2548 คืออะไร 
 

1. มาตรฐานที่ใหการรับประกันวาขั้นตอนการดําเนินงานหรอืวิธีการทดสอบถูกตองตามหลัก
วิชาการ  

2. ใหการยอมรับในความสามารถของบุคลากร 
3. ใหการประกันวาผลการทดสอบถูกตอง  
4. ใหการรับรองระบบการบริหารงานคุณภาพ (Quality Management System)  

 

ขอกําหนดมาตรฐาน มอก.17025-2548  ประกอบดวย 5 หัวเร่ือง ซ่ึงหวัขอเร่ืองสําคัญที่ตองมาเขียนยอยเปน
แนวทางการดาํเนินงานของหองปฏิบัติการสํานักงานสิ่งแวดลอมภาคที่ 16 มี 2 หัวเร่ือง คือ ขอ 4 (ขอกําหนด
ดานการบริหาร) และขอ 5 (ขอกําหนดดานวิชาการ) 
 

1. ขอกําหนดดานการบริหาร 15 ขอ (ตั้งแตขอ4.1-4.15) 
4.1 องคกร 
4.2 ระบบการบริหารงาน 
4.3 การควบคมุเอกสาร 
4.4 การทบทวนคําขอ และขอสัญญา 
4.5 การจางเหมาชวงงานทดสอบและสอบเทียบ 
4.6 การจัดซื้อและบริการ 
4.7 การใหบริการแกลูกคา 
4.8 ขอรองเรียน 
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4.9 การควบคมุงานทดสอบและ/หรือสอบเทียบที่ไมเปนไปตามที่กําหนด 

4.10 การปรับปรุง 
4.11 การปฏิบัติการแกไข 

4.12 การปฏิบัติการปองกัน 

4.13 การควบคุมบันทึก 

4.14 การตรวจติดตามคุณภาพภายใน 

4.15 การทบทวนการบริหาร 

 
 

2. ขอกําหนดดานวชิาการ 10 ขอ (ตั้งแตขอ5.1-5.10) 
5.1 ทั่วไป 

5.2 บุคลากร 

5.3 สถานที่และภาวะแวดลอม 

5.4 วิธีทดสอบ/สอบเทียบ และการ  ตรวจสอบความใชไดของวิธี 

5.5 เครื่องมือ 

5.6 ความสอบกลับไดของการวัด 

5.7 การชักตัวอยาง (มีนโยบายไมชักตวัอยาง) 
 5.8 การจัดการตัวอยางทดสอบและสอบเทียบ 

5.9 การประกนัคุณภาพผลการทดสอบและสอบเทียบ 

5.10 การรายงานผล 

ทั้งนี้เพื่อใหการดําเนินงานตามมาตรฐานสากล 17025-2548 ของหองปฏิบัติการสํานักงาน
ส่ิงแวดลอมภาคที่ 16 มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล จนสามารถไดรับการรับรอง ผูเกี่ยวของตองมีความรู
ความเขาใจรายละเอียดของขอกําหนดสําคัญๆ ดังนี้ 

ขอกําหนด 4.2 ระบบการบริหารงาน 

1. เพื่อสรางความเชื่อมั่นแกลูกคา   ผูบริหาร   ตลอดจนผูที่เกี่ยวของในการดําเนินงานดานการ
ทดสอบของหองปฏิบัติการใหเปนไปตามขอกําหนดตามมาตรฐาน มอก. 17025 -2548  
   2.เพื่อใหผลการทดสอบมีความถูกตองแมนยําเปนที่นาเชื่อถือ   และสอดคลองกับนโยบายคุณภาพ
หองปฏิบัติการจึงไดกําหนดนโยบายและกิจกรรมการดําเนินงานตาง ๆ  ไวเปนเอกสารคุณภาพ   

 3.เพื่อใหบุคลากรที่เกี่ยวของไดทําความเขาใจ และมีหลักปฏิบัติเปนแนวทางเดียวกัน   และ
นําไปใชในการปฏิบัติไดอยางเหมาะสม มีประสิทธิภาพ  
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ขอกําหนด 4.4 การทบทวนนําขอ ขอเสนอการประมูล และขอสัญญา 

เพื่อใหมั่นใจวาหองปฏิบัติการมีความสามารถ และทรัพยากรตาง ๆ ตรงตามขอกําหนด มีการปฏิบัติ
ตามคําขอและขอสัญญาที่ไดตกลงไวกับลูกคา มีการเลือกวิธีการทดสอบที่เหมาะสมและสามารถสนอง
ความตองการของลูกคาได  ความแตกตางใด ๆ ระหวางคําขอ หรือขอเสนอการประมูล กับสัญญา ตองไดรับ
การแกไขกอนจะเริ่มงานใด ๆ สัญญาแตละฉบับตองเปนที่ยอมรับทั้งจากหองปฏิบัติการและลูกคา ลูกคา
ตองไดรับการแจงใหทราบถึงการเบี่ยงเบนใด ๆ ไปจากที่ไดตกลงกันไว หากขอตกลงจําเปนตองมีการแกไข
เพิ่มเติมหลังจากงานไดเร่ิมไปแลว ขั้นตอนการดําเนินงานเชนเดิมในการทบทวนขอตกลงตองปฏิบัติซํ้าอีก
คร้ังหนึ่ง และการแกไขใด ๆ ตองแจงใหบุคคลที่ไดรับผลกระทบทุกคนทราบดวย  

 
ขอกําหนด 4.6 การจัดซื้อสินคา และบริการ 

หองปฏิบัติการมีนโยบายในการคัดเลือก และจัดซื้อสินคาและบริการ เพื่อใหมั่นใจวาสารเคมีและ
วัสดุส้ินเปลืองตาง ๆ มีคุณภาพเปนไปตามเกณฑหองปฏิบัติการกําหนดรวมทั้งวัสดุส้ินเปลืองตาง ๆ ที่
เกี่ยวของในการทดสอบของหองปฏิบัติการที่มีผลการทบตอคุณภาพของการทดสอบ และกําหนดใหงาน
พัสดุประจําฝายบริหารงานทั่วไปเปนผูรับผิดชอบในการจัดซื้อตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการ
พัสดุ พ .ศ. 2535 และท่ีแกไขเพิ่มเติมตามขั้นตอนการดําเนินงาน  เ ร่ืองการจัดซื้อและบริการ โดย
หองปฏิบัติการเปนผูกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะเบื้องตนที่ครอบคลุมรายละเอียดสินคาและบริการ
ที่ส่ังซื้อส่ังจาง โดยเอกสารการสั่งซื้อตองไดรับการทบทวนและอนุมัติในสาระทางดานวิชาการ กอนออก
ใบสั่งซื้อ เพื่อพิจารณารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ สวนหองปฏิบัติการตองมีการประเมินผูสงมอบวัสดุ
ส้ินเปลืองที่มีความสําคัญ ผูขายสินคาและบริการที่มีผลตอคุณภาพของงานทดสอบ และตองเก็บรักษาบันทึก
ของการประเมินเหลานี้รวมทั้งรายชื่อบรรดาผูสงมอบที่ไดรับการรับรองแลวดวย  

ขอกําหนด 4.7 การบริการลูกคา 

กําหนดใหผูจัดการดานวิชาการการรับผิดชอบดําเนินการตามขั้นตอนการดําเนินงานเรื่องการ
ใหบริการลูกคา ใหบริการตามที่ลูกคารองขอทั้งในดานการจัดการตัวอยาง เพื่อทดสอบ การแจงใหทราบถึง
ความลาชา  คาเบี่ยงเบนที่สําคัญในการทดสอบ และใหการแนะนําดานวิชาการที่เกี่ยวของ และยอมใหลูกคา
เยี่ยมชมหองปฏิบัติการ และดูการปฏิบัติงานการทดสอบไดตามความเหมาะสม และหองปฏิบัติการมีการ
จัดทําแบบสอบถามความพึงพอใจของลูกคาตอการบริการเพื่อนําไปปรับปรุงประสิทธิผลของระบบการ
บริหารงานอยางตอเนื่อง  
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ขอกําหนด 4.8 ขอรองเรียน 

เพื่อใหมัน่ใจวาการจัดการ  และการแกปญหาจากขอรองเรียนของลูกคา หรือผูเกี่ยวของเปนไปอยาง
มีประสิทธิผล 

ขอกําหนด 5.3 สถานที่และภาวะแวดลอม 

เพื่อใหมั่นใจวามีการควบคุมสถานที่และภาวะแวดลอมเหมาะสมกับการทดสอบ รวมทั้งมีการรักษา
ความปลอดภัยและความสะอาดของหองปฏิบัติการ และเพื่อความปลอดภัย ความเปนระเบียบของ
หองปฏิบัติการ การรักษาความลับ และสิทธิของลูกคา กําหนดใหมีการควบคุมการเขา-ออก หองปฏิบัติการ 
โดยบุคลากรที่ไมใชเจาหนาที่ของหองปฏิบัติการจะเขาออกไดเฉพาะกรณีที่ไดรับอนุญาตจากผูจัดการดาน
คุณภาพ 
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การควบคุมการเขา – ออก หองปฏิบตัิการสสภ.16 
 

บุคคลภายนอกที่มีความประสงค 
จะเขาอาคารปฏิบัติการดานสิ่งแวดลอม 

 
 
 

 ไดรับอนุญาตจากหวัหนาหองปฏิบัติการ ไมอนุญาต 
 
 

                     อนุญาต 
 

เปลี่ยนรองเทาเขาอาคารปฏิบัติการดานสิ่งแวดลอม 
 
 
 
 

เซ็นชื่อกอนเขาอาคารปฏิบัติการดานสิ่งแวดลอม 
 
 

                                                                 เสร็จสิ้นภารกิจในหองปฏิบัติการ 
 

เซ็นชื่อกอนออกอาคารปฏิบัติการดานสิ่งแวดลอม 
 
 

                                              เปลี่ยนรองเทาออกอาคารปฏิบัติการดานสิ่งแวดลอม 
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ขอกําหนด 5.8 การจัดการตัวอยางทดสอบและสอบเทียบ 

1.หองปฏิบัติการมีขั้นตอนในการดําเนินงานในการขนสง การรับ การจัดการ การปองกัน การเก็บ
รักษาตัวอยาง การจัดเก็บตามระยะเวลาที่กําหนด หรือการทําลายตัวอยางทดสอบ เพื่อเปนการปกปอง
ผลประโยชนของลูกคา  กําหนดใหหัวหนากลุมงานวิเคราะหคุณภาพสิ่งแวดลอมเปนผูดูแลรับผิดชอบ โดย
ผูเกี่ยวของในกระบวนการจัดการตัวอยางจะตองปฏิบัติตามขั้นตอนการดําเนินงาน เร่ือง การจัดการตัวอยาง
ทดสอบ (REO.16-P5.8-01) 

2.ในกรณีที่มีความสงสัยในความผิดปกติของตัวอยาง หรือกรณีที่ตัวอยางไมเปนไปตามรายละเอียด
ขอกําหนด  หองปฏิบัติการจะติดตอกับลูกคาทันที  เพื่อหารือ รับขอเสนอแนะเพิ่มเติมกอนดําเนินการตอไป 
และตองบันทึกรายละเอียดความผิดปกติที่เกิดขึ้น  

 3. กรณีหองปฏิบัติการพิจารณาความผิดปรกติของตัวอยางแลว ไมสามารถทดสอบตัวอยางได 
จะแจงใหลูกคาทราบทันที อาจทําลายตัวอยางหรือสงคืน ตามความตองการของลูกคา  

4. กรณีหองปฏิบัติการพิจารณาความผิดปกติแลว ยอมรับได จะดําเนินการทดสอบตามขั้นตอนการ
ทดสอบตอไป  

ขอกําหนด 5.10 การรายงานผล 

หองปฏิบัติการ มีนโยบายในการออกรายงานผลการทดสอบใหเปนไปอยางถูกตองชัดเจน ตรงตาม
วัตถุประสงคและเปนไปตามแนะนําที่ระบุใดๆในวิธีทดสอบ มีรายละเอียดครบถวนตามขอกําหนด มอก. 
17025-2548 และสามรถสอบกลับได รวมถึงขอมูลทั้งหมดที่รองขอโดยลูกคา และวิธีการทดสอบกําหนดให
ระบุไวดวย ตลอดจนการออกรายงานผลการทดสอบเพิ่มเติม ในกรณีที่พบขอผิดลาดจากการจัดทํารายงาน
ผลการทดสอบ ขอบกพรองจากการทดสอบ หรือการบกพรองจากเรื่องรองเรียนซึ่งอาจทําใหตองมีการ
ทดสอบใหมหรือไมก็ตาม  
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ขั้นตอนการรับ-สงตัวอยางกอนทดสอบของหองปฏิบัตกิาร สสภ.16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจาหนาที่รับตัวอยางตรวจรายละเอียด
ตัวอยาง และแบบคํารองขอทดสอบพรอม

กับแบบฟอรมรับ/สงตัวอยาง 
หากรายละเอียดในแนบคํารองไม
ครบถวน หรือไมถูกตอง เจาหนาที่
จะสอบถามขอมูลเพิ่มเติมจากผูสง
ตัวอยาง 

ตัวอยางที่รับมา
ไมสมบูรณ  

เสนอตอผูจัดการดาน
วิชาการพิจารณา 

ตัวอยางที่รับมาถูกตองสมบูรณ  

รับตัวอยางและจัดเก็บเขาตูเก็บตัวอยาง 
ตัวอยางสามารถนําไปทํา

การทดสอบได 

ตัวอยางไมสามารถนําไป
ทําการทดสอบได 

แจงผูใชบริการ 

สงใบคํารองขอทดสอบและแบบฟอรม
รับ/สงตัวอยางตอ Document control 

เพื่อออกรหัสตัวอยาง 

DCC ติดรหัสตัวอยางที่ตัวอยาง 

TM/QM มอบหมายงานแกเจาหนาที่
ทดสอบ เพื่อทดสอบตัวอยางตอไป 
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ขั้นตอนการรายงานผลการทดสอบของหองปฏบิัติการ สสภ.16 
 

เจาหนาที่ทดสอบบันทึกผลการทดสอบลงในแบบบันทกึผลการทดสอบ 
 
 

เจาหนาที่ทดสอบคํานวณผลการทดสอบ 
 และบันทึกลงในแบบคํานวณผลการทดสอบ         

 
 

เสนอแบบคํานวณผลการทดสอบตอ TM 
                                  ไมพบขอบกพรอง 

 
เสนอ DCC จดัพิมพลงในใบรายงานผลการทดสอบ 

                                                                                                                                           พบขอบกพรอง 
 เสนอ TM ตรวจสอบความถูกตอง  

                                   ไมพบขอบกพรอง 
                                                                                                                                        พบขอบกพรอง 

เสนอหัวหนาหองปฏิบัติการ ตรวจสอบความถูกตอง 
                                   ไมพบขอบกพรอง  

 
 หัวหนาหองปฏิบัติการรับรองผลการทดสอบ  

 
สง DCC ถายสําเนาเก็บไว 1 ชุด 

                                                                                                                                                  พบขอบกพรอง 
 

           ภายใน สสภ.16               ภายนอก สสภ. 
 
   DCC ทําบันทึกขอความจดัสงรายงาน                        DCC ทําบันทกึขอความจัดสงรายงานผลการ                            
ผลการทดสอบตอหัวหนาฝายที่ใชบริการ                         ทดสอบเสนอ ผอ. สสภ.16 เพื่อลงนาม 
                                                                                                                                    ไมพบขอบกพรอง 
 

ตรวจสอบขอบกพรอง 

สารบรรณ สสภ.16 ดําเนินการจัดสงรายงานผลการทดสอบตอผูใชบริการ        
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