
         
    

การประกวดราคาในระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 

ขั้นตอนการประกวดราคาในระบบอิเล็กทรอนิกส์ หน้าที่ของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
1. เมื่อได้รับการจัดสรรงบประมาณประจ าแล้ว น าข้อมูลลงในระบบ e-GP เพ่ือเผยแพร่ข้อมูล

งบประมาณท่ีได้รับการจัดสรร (หน่วยงานเผยแพร่เปน็หน่วยงานเจ้าของงบประมาณ หรือ
หน่วยจัดซื้อจัดจ้าง) 

2. แต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดขอบเขตงานหรือคุณลักษณะ และราคากลาง (โดยการสืบราคา
อย่างน้อย 3 ราย แล้วหาค่าเฉลี่ย) หรือใช้คุณลักษณะและราคากลางจากเว็บไซต์ส านัก
มาตรฐานครุภัณฑ์ กรมบัญชีกลาง หรือเว็บไซต์คุณลักษณะและมาตรฐานคอมพิวเตอร์ 
กระทรวงดิจิตอลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 

3. คณะกรรมการรายงานผลการก าหนดขอบเขตงานหรือคุณลักษณะ และราคากลาง           
ต่อผู้แต่งต้ังแล้ว เจ้าของเรื่องขออนุมัติหลักการในการขอซื้อขอจ้าง   

4. งานพัสดุจัดโครงการซื้อจ้างจากระบบ e-GP และจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างจากระบบ e-GP 
พร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-biddng) และคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ / ปริ้นท์เอกสารจากระบบฯ เสนอหัวหน้าหน่วยงาน/ผู้มีอ านาจเห็นชอบ 

5. จัดท าร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และร่างประกาศเชิญชวน ในระบบ e-GP และ
เว็บซ์หน่วยงาน / ปริ้นท์เอกสารจากระบบฯ เสนอหัวหน้าหน่วยงาน/ผู้มีอ านาจเห็นชอบ  

6. ประกาศเผยแพร่ร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสแ์ละร่างประกาศเชิญชวน  

- วงเงินเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท (อยู่ในดุลยพินิจจะเผยแพร่หรือไม่ก็ได้) 

- วงเงินเกิน 5 ล้านบาทข้ึนไป (3 วันท าการ) 

- กรณีมีผู้แสดงความคิดเห็น ให้หัวหน้าเจ้าท่ีร่วมกับผู้รับผดิชอบจัดท าขอบเขตงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพิจารณาว่าสมควรปรับปรงุหรือไม่ (หากปรับปรงุแก้ไขเผยแพร่
ในระบบ e-GP และเว็บไซต์หน่วยงานไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ และหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีแจ้ง     
ผู้แสดงความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

1. พิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ย่ืนข้อเสนอทุกรายจากระบบ e-GP จ านวน 
1 ชุด โดยกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของ
ผู้ย่ืนข้อเสนอทุกแผ่น 

2. ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาและพัสดุตัวอย่าง   
(ถ้ามี) 

3. สอบถามข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมจากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดก็ได้ (แต่จะให้ผู้ย่ืนข้อเสนอรายใด
เปลี่ยนแปลงสาระส าคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้) 

4. พิจารณาตัดรายชื่อผู้ย่ืนข้อเสนอที่มีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่หน่วยงานก าหนดไว้ใน
ประกาศและเอกสารประกวดราคา 

5. พิจารณาตัดสิทธ์ิผู้ย่ืนข้อเสนอที่เสนอเอกสารทางเทคนิคหรือคุณลักษณะไม่ครบถ้วน หรือ
แตกต่างไปจากเงื่อนไขที่หน่วยงานก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคา หรือ    
ผ่อนปรนในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญและความแตกต่างน้ันไม่มีผลให้เกิดความได้เปรียบ
เสียเปรียบต่อผู้ย่ืนข้อเสนอรายอื่น หรือเป็นการผิดพลาดเพียงเล็กน้อย 

6. พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอที่ถูกต้อง และพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
ตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคา โดยคัดเลือกผู้เสนอราคาต่ าสุด 

7. จัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมเอกสารที่รับไว้ทั้งหมดเสนอหัวหน้า
หน่วยงาน ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

8. กรณีมีผู้ย่ืนข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือเสนอหลายรายแต่ไมถู่กต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้
ในประกาศและเอกสารประกวดราคา ให้ คกก.พิจารณาผลการประกวดราคาฯ เสนอผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีเพ่ือยกเลิกการประกวดราคาครั้งน้ัน 

9. หาก คกก.พิจารณาผลการประกวดราคาฯ เห็นสมควรที่จะด าเนินการต่อไปโดยไม่ยกเลิกการ
ประกวดราคา ก็ให้ด าเนินการข้ันตอนต่อไปโดยอนุโลม 

10. กรณีไม่มีผู้ย่ืนข้อเสนอหรือมีย่ืนข้อเสนอแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสาร
ประกวดราคา ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี เพ่ือยกเลิกการประกวดราคา
และด าเนินการประกวดราคาใหม่ (หากหัวหน้าหน่วยงานพิจารณาแล้วเห็นว่าการประกวด
ราคาใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสัง่ให้ด าเนินการซื้อ/จ้างโดยวิธีคัดเลือก หรือวิธีเฉพาะเจาะจงก็ได้ 
โดยเริ่มกระบวนการใหม่ตั้งแต่การท ารายงานขอซื้อขอจ้าง)ราคาสงู ราคาฯ  

 



         
    

ขั้นตอนการประกวดราคาในระบบอิเล็กทรอนิกส์ (ต่อ) หน้าที่ของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา (ต่อ) 

- กรณีพิจารณาแล้วไม่สมควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาฯ หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ีจัดท ารายงานพร้อมความเห็นเสนอหัวหน้าหน่วยงาน และหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีแจ้งผู้
แสดงความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

7. หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา ปิดประกาศ ณ หน่วยงาน และ
เผยแพร่ในเว็บไซต์หน่วยงาน และเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง 

- กรณีวงเงินเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท (5 วันท าการ) 

- กรณีวงเงินเกิน 5 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 10 ล้านบาท (10 วันท าการ) 

- กรณีวงเงินเกิน 10 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 50 ล้านบาท (12 วันท าการ) 

- กรณีวงเงินเกิน 50 ล้านบาทข้ึนไป (20 วันท าการ) 

8. ก าหนดวัน เวลาชี้แจงรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 

9. ผู้เสนอราคาน าเสนอราคาผ่านระบบ e-GP 

10. เจ้าหน้าท่ี/คณะกรรมการพิจารณาผล ด าเนินการพิจารณาพร้อมความเห็นต่อหัวหน้า
หน่วยงานเพ่ือขอความเห็นชอบ 

11. หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอ านาจขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างเห็นชอบผลการพิจารณา 

12. ประกาศผูช้นะการเสนอราคาในระบบ e-GP ปิดประกาศ ณ หน่วยงาน และเผยแพร่ใน
เว็บไซต์หน่วยงาน 

13. ท าหนังสือแจ้งผู้เสนอราคาทุกรายทราบ พร้อมเหตุผลประกอบ 

14. เว้นระยะเวลาอุทธรณ์ก่อนลงนามในสัญญา 7 วันท าการ กรณีผู้ย่ืนข้อเสนอ 2 รายชึ้นไป 
(กรณีผู้ย่ืนข้อเสนอรายเดียว ไม่ต้องเว้นระยะเวลาอุทธรณ์ก็ได้) 

15. ได้ตัวผู้ขาย/ผู้รับจ้าง (แจ้งผู้ขาย/ผู้รับจ้างเตรียมหลักฐานท าสัญญา) 

16. ลงนามในสัญญา (ส่งส าเนาสัญญาต้ังแต่ 2 ล้านบาทข้ึนไปให้ สตง./กรมสรรพากรภายใน   
30 วัน) 

11. กรณีมีผู้เสนอราคาต่ าสุดเท่ากันหลายรายให้ คกก.พิจารณาราคาต่ าสุดของผู้เสนอราคาท่ี   
เข้าสู่ระบบประกวดราคาในล าดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคา  



         
    

 
 

          


